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Il volume TEKNO Informatica propone in maniera chiara e rigorosa i fondamenti che stanno alla base del funzionamento degli elaboratori. Successivamente, vengono affrontati i singoli applicativi del pacchetto Office (Word, Excel, PowerPoint), con l’intento di mettere in grado l’alunno di utilizzare il PC in maniera autonoma e consapevole. Al volume è allegato un CD Rom che contiene le esercitazioni richiamate all’interno del testo ed i video – anch’essi di volta in volta richiamati – che spiegano le procedure trattate nei vari paragrafi.

Particolarmente utili si rilevano gli apparati didattici a corredo: Lo sapevi che illustra curiosità, aneddoti di costume e tutto ciò che può servire a stimolare l’attenzione degli studenti; Zoom “percorsi di eccellenza”, particolarmente indicati per gli alunni particolarmente volenterosi e desiderosi di perfezionarsi; Dalla teoria alla pratica esercitazioni (che presuppongono, di volta in volta, lavoro manuale, di gruppo, o di ricerca) che servono appunto a mettere in pratica le nozioni apprese.

Alla fine di ciascuna Unità di Apprendimento e di ciascuna Sezione ampie batterie di verifiche consentono di valutare il grado di preparazione acquisita.

